
 

 
 
 
 
 
 
Performing Arts Programm Berlin: 
Ausschreibung für unser Kommunikationsteam 
 
Das Performing Arts Programm ist eine Initiative des LAFT Berlin, die dezidiert auf die Situation und 
Bedürfnisse der Akteur:innen der freien darstellenden Künste in Berlin ausgerichtet ist. Ziele sind 
dabei die Steigerung und Verstetigung der Sichtbarkeit künstlerischer Arbeiten des Kunst- und 
Kulturstandorts Berlin, die Öffnung der freien darstellenden Künste für neue Zuschauer:innen, die 
Bündelung und Weitergabe von Wissen und Kompetenzen, die Verstärkung von Synergien und die 
Schaffung neuer Kooperationen inner- und außerhalb der freien Szene selbst.  
 
Das Kommunikationsteam des Performing Arts Programm Berlin sucht ab September 2021 
zusätzliche Unterstützung, um alle Angebote und Formate gezielt und gut gelaunt an Szene und 
breite Öffentlichkeit zu kommunizieren, den Social Media Auftritt (neu) zu beleben und die Websites 
und Proberaumplattform zu pflegen. Der Vertrag ist förderbedingt befristet – wir freuen uns dennoch 
über Interesse an einer langfristigen Perspektive im Team, da die Zusammenarbeit über den 
Förderzeitraum hinaus fortgesetzt werden soll. Von September bis Dezember 2021 sind 
durchschnittlich 15 Wochenstunden erwünscht und möglich, bei Fortsetzung der Zusammenarbeit 
kann die Position ab Januar 2021 ausgebaut werden.  
 
Arbeitszeitraum: Arbeitsbeginn möglich ab 1. September 2021, Vertrag zunächst befristet bis 
31. Dezember 2021 wegen Projektende, Verlängerung erwünscht und absehbar 
Arbeitsumfang: durchschnittlich 15 Wochenstunden bis Dezember 2021, Ausbau ab Januar 2022 
angestrebt 
Vergütung: 1163,28 € brutto / Monat bei 15 Wochenstunden in Festanstellung 
Bewerbungsfrist: 15. August 2021 
Bewerbungsgespräche: voraussichtlich 25. August 2021 
 
In den Projekten des LAFT Berlin werden bewusst Teilzeit-Stellen (in der Regel um die 50%) 
geschaffen. Dies soll eine zusätzliche (künstlerische) Tätigkeit in anderen Projekten und Strukturen 
der Szene ermöglichen. Jedoch ist eine grundsätzliche, regelmäßige Anwesenheit in Berlin und im 
Büro erforderlich. 



 

Zu den Aufgaben gehören insbesondere: 
 

• Gemeinsame Konzeption und Planung aller Kommunikationsmaßnahmen des Performing 
Arts Programm gemeinsam mit dem Kommunikationsteam  

• Redaktionelle Betreuung des Online-Portals Proberaumplattform, Kommunikation mit 
Raumanbieter:innen und Raumsuchenden, Optimierung von Qualität und Quantität der 
Raumeinträge 

• Unterstützung bei der redaktionellen Betreuung der Websites des Performing Arts Programm 
Berlin (Einpflegen von Inhalten und Veranstaltungen, Mitgestaltung der neuen Mediathek, 
Koordination mit Grafik und Programmierung bei Relaunch und/oder Update) 

• Planung, Koordination und Durchführung der Social-Media-Aktivitäten gemeinsam mit dem 
Team des Performing Arts Programm 

• Redaktionelle Konzeption und Betreuung von Print- und Onlineprodukten, wie Broschüren, 
Flyer, Anzeigen inkl. Koordination von Grafik, Übersetzung und Druck 

• Bearbeitung & Koordination von Presse-Anfragen sowie Kommunikation mit Redaktionen 
und Pressevertreter:innen zur Platzierung ausgewählter Veranstaltungen und Aktivitäten 

• Kommunikation mit Multiplikator:innen (z.B. Partnerverbände, Fachorganisationen) zur 
zielgruppengerechten Platzierung ausgewählter Veranstaltungen und Aktivitäten 

• Mitwirkung an der Umsetzung von Werbemaßnahmen (z.B. Anzeigenschaltungen/- tausch, 
Medienpartnerschaften), der Distribution von Werbemitteln und Druckerzeugnissen, der 
Betreuung von Veranstaltungskalendern und -portalen sowie der Pflege der Kontakt-
Datenbanken 

• Teilnahme an regelmäßigen Teamtreffen (Jour Fixe, Klausuren) sowie an projektbezogenen 
Treffen, übergreifenden Veranstaltungen und Projekt-Präsentationen 

• Mitarbeit bei der Budgetplanung, Vertrags- und Rechnungsabwicklung sowie Vergabe- und 
Beschaffungsdokumentation 

• Mitarbeit bei Dokumentation, Evaluation und Archivierung 
 

Wir freuen uns über Bewerber:innen mit folgenden Qualifikationen: 
 

• Berufliche Erfahrungen in den Bereichen Redaktion, Kultur-PR und Marketing, 
optimalerweise aus der Praxis der freien darstellenden Künste 

• Lust am Schreiben von Texten (sehr hohe Textsicherheit in Deutsch erforderlich, Englisch 
wünschenswert, weitere Sprachen von Vorteil) 

• Marketingstrategisches Geschick, Konzeptstärke & Kreativität in der Umsetzung 
• hohe Computer-Affinität, Datensicherheits-Sensibilität willkommen 
• selbstständige, strukturierte und sorgfältige Arbeitsweise 
• Möglichkeit und Bereitschaft zur flexiblen Arbeitszeitgestaltung 
• starke Nerven, Teamfähigkeit und Kommunikationsfähigkeit in einer dezentralen Struktur 
• Liebe zu den darstellenden Künsten, kulturpolitische Begeisterung und Vergnügen an der 

Arbeit in und mit der Freien Szene 
 



 

Bitte fügen Sie der Bewerbung neben einem Lebenslauf und ggf. weiteren Unterlagen ein Schreiben 
bei, aus dem hervorgeht, warum Sie sich für das Performing Arts Programm Berlin und die Mitarbeit 
in Kommunikationsteam interessieren (max. 2 DIN A4 Seite). Beziehen Sie sich dabei gerne auf die 
bisherigen Inhalte und Angebote des Performing Arts Programm Berlin. 
 
Die Repräsentanz der gesellschaftlichen Vielfalt in unseren Strukturen ist unser Ziel. Wir fordern 
daher ausdrücklich Vertreter:innen marginalisierter Perspektiven auf, sich zu bewerben. Wir 
gewährleisten die berufliche Gleichstellung von Menschen aller Geschlechter und wollen die 
Vereinbarkeit von Familie und Beruf ermöglichen. Schwerbehinderte und ihnen gleichgestellte 
Menschen werden bei gleicher Eignung und Befähigung bevorzugt berücksichtigt. 
 
Interessiert? Dann richten Sie Ihre Bewerbung bitte bis spätestens 15. August 2019 mit der 
Kennziffer PAP_KT an die Progammdirektorin des LAFT Berlin, Janina Benduski. 
Wir bitten darum, auf Fotos zu verzichten. Bewerbungen bitte ausschließlich als PDF per E-Mail 
(möglichst in einer Datei zusammengefügt) an kommunikationsteam@pap-berlin.de. 
 
 
Kontakt für Rückfragen: 
Marit Buchmeier (Kommunikationsteam) 
marit.buchmeier@pap-berlin.de 
 
Informationen zum Performing Arts Programm: www.pap-berlin.de 
Informationen zum LAFT Berlin: www.laft-berlin.de 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Das Performing Arts Programm wird gefördert durch das Land Berlin – Senatskanzlei (Kulturelle 
Angelegenheiten), aus Mitteln des Europäischen Fonds für regionale Entwicklung (EFRE) im Programm 
„Stärkung des Innovationspotentials in der Kultur II (INP II)" und des Europäischen Sozialfonds (ESF) im 
Programm „Qualifizierung in der Kulturwirtschaft-KuWiQ“. 
 

 

 


